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1. Цели и задачи программного продукта

Программный  продукт  автоматизирует  процессы  работы  кадровых  работников  и
руководителей структурных подразделений в организации. Программный продукт реализован
на платформе “1С:Предприятие 8”.  «1С:Предприятие 8» является универсальной проблемно-
ориентированной  системой  для  автоматизации  задач  учета,  планирования  и  управления  на
предприятиях,  а  также  решения  персональных  задач.  Это  среда  разработки  и  исполнения,
включающая  в  себя  набор  инструментов,  механизмов  и  сервисов,  обеспечивающих  все
необходимое  для  разработки  прикладных  решений,  их  работы,  администрирования  и
обслуживания.

Описание ролей, использующих программный продукт:
Программный  продукт  предназначен  предпочтительно  для  кадровых  работников  и

руководителей структурных подразделений с различными наборами доступа к функциональным
характеристикам. Доступ настраивает Администратор системы.

2. Описание справочников и модулей
 Справочники: «Сотрудники», «Должности», «Подразделения».

Программный  продукт  содержит  несколько  стандартных  справочников,  заполненных
вручную, или перенесённых из других подсистем. Данные справочники содержат некоторую
информацию о сотрудниках организации, такую как табельный номер и электронная почта. 

 «Журнал местных командировок.»

Журнал  предназначен  для  оформления  местных  командировок.  Настройка  доступа
назначенных  сотрудников  к  журналу  и  настройка  уведомлений  руководителей  происходит
через справочник «Подразделения».

 Модуль «Графики отпусков и обучения».

На  начальной  странице  Программного  продукта  находится  модуль  по  планированию
отпусков  и  обучений  сотрудников,  несколько  отчётов,  и  система  контроля  пересечений
отпусков.

 Модуль «Сверхурочная работа и работа в праздничные и выходные дни».

Предназначен для учёта сверхурочной работы и работы в праздничные и выходные дни,
на  основании  входа/выхода  сотрудников  и  других  заданных  администратором  системы
параметров.

Описание основных функциональных характеристик программного продукта СУРВ АО «СНИИП» Страница 3



3. Описание основного функционала
Программный  продукт  представляет  собой  комплекс  инструментов  для  автоматизации

процессов предприятия и выполняет следующие функции:

 Контроль  входа/выхода  сотрудников  на  основании  данных,  полученных  из

синхронизированной с СУРВ системы пропусков;

 Формирование отчётов об отклонениях от нормы отработанного времени за указанный

период, указанного подразделения;

 Оформление местных командировок назначенными от подразделений ответственными

сотрудниками, учёт данных командировок при формировании отчётов;

 Оформление  неподтверждённых  неявок  для  последующего  формирования

соответствующих отчётов;

 Анализ занятости сотрудников на производстве на основании данных из другой системы;

 Составление графиков отпусков и обучений по подразделениям;

 Контроль  пересечения  календарей  отпуска  сотрудников  подразделении,  построение

графиков пересечений;

 Учёт сверхурочной работы и работы в праздничные и выходные дни;

 Имеется множество различных графиков и отчётов.
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